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今日やること！

大学生活でパソコンを円滑に使うための準備！
＊＊大学生活を充実させるためには、パソコンを上手く使いこなすことが重要＊＊

＜本日のメニュー＞

1.インターネットに接続する設定をしよう（IBU-WiFi）

2.基礎学力テスト（国語・数学）に挑戦しよう（IBUドリル）

3.授業の受講に必須なサイトにアクセスしてみよう（IBU.net）

4.大学からの連絡を確実に受け取るための設定をしよう（Gmail）

5.授業で使用するソフトウェア（Zoom、Office365）

6.その他、パソコンの活用に必要な情報を知ろう

（学内ホームページ、充電スポット、ラーニングコモンズの紹介）

7.我々に皆さんのことを教えてください（新入生アンケート）

8.ユーザーID・パスワードについて（パスワード変更）

9.PROGテスト（コンピテンシー）の受験方法について

10.最後に（ネットガイダンス資料、情報ネットワーク規定など） 2



説明に入る前に（用語の説明）

・IBU-WiFi

四天王寺大学内のWi-Fiのこと

・IBU.net

大学からのお知らせの確認や履修登録、授業資料ダウンロード、授業課題提出などを行う

大学生活に必須なサイト

・Gmail

大学から各学生に付与しているメール（s学籍番号@shitennoji.ac.jp）※卒業後は使用不可

・Zoom、Teams

オンライン双方向会議システム。オンライン授業などで使用

・Office365

Word、Excel、PowerPointなどのアプリケーション。在学中は無償で利用可能 3



皆さんのID、パスワードについて

■ID（ログインID、ユーザID、ユーザ名などと呼ぶ場合も…）

半角英数小文字のsの後に7桁の学籍番号
例えば学籍番号が1234567の場合… 「 s1234567」

■パスワード
初期パスワードは生年月日（西暦4桁＋月2桁＋日2桁の計８桁）
例えば西暦2004年5月16日生まれの場合… 「 20040516」
パスワードは後で必ず変更しよう！

様々な場面で使いますので、必ず覚えておきましょう！
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学内Wi-Fiへの接続方法（Windows11）

s学籍番号のユーザIDと
パスワードを入力します。

「接続済み」となっている
ことを確認します。

画面右下の地球儀マークをクリ
ックします。

使用可能を確認してクリックし
ます

「IBU-WiFi」を選択します
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1.インターネットに接続する設定をしよう（IBU-WiFi）



学内Wi-Fiへの接続方法（Windows10）

s学籍番号のユーザIDと
パスワードを入力します。

「接続済み」となっている
ことを確認します。

画面右下の地球儀マーク
をクリックします。
接続可能な無線名が表示されます。
「IBU-WiFi」を選択します。
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1.インターネットに接続する設定をしよう（IBU-WiFi）



学内Wi-Fiへの接続方法（Mac）

①「環境設定」から「ネットワーク」を選
択する

②ネットワーク名から「IBU-WiFi]を選択する
③「アカウント名」にユーザID、「パスワー
ド」にパスワードを入力する

⑤Wi-Fiが接続済みとなっていることを確認する

④「続ける」をクリックする
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1.インターネットに接続する設定をしよう（IBU-WiFi）



①「IBU-WiFi」をタップ

学内Wi-Fiの設定について(iOS)

②「ユーザ名」、「パスワード」を入力
③「接続」をタップ

④「信頼」をタップ
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1.インターネットに接続する設定をしよう（IBU-WiFi）



学内Wi-Fiの設定について(Android)
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1.インターネットに接続する設定をしよう（IBU-WiFi）



＜基礎学力テストを行います＞

受験番号を確認してください。

わからない場合はスタッフまで
問い合わせてください
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2.IBUドリル（基礎学力テスト 国語・数学）
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2.IBUドリル（基礎学力テスト 国語・数学）

受験番号(10桁)

生年月日(8桁)

＜基礎学力テストを行います。＞

・教科は国語と数学です。
・受験時間は40分(2教科)
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2.IBUドリル 基礎学力テストログイン後画面

テストを開始する
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時間は40分です。
国語と数学の時間配分は自由です。

教科を切替えて2教科とも
回答してください。
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回答が終了したら「全教科判定」を
クリックしてください。
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全ての設問に回答してください。
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「OK」をクリックして
判定（採点）を行ってください。
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結果が表示さ判定が終了しました。
「ログアウト」してください。

結果を控える必要はありません。
システム側で記録されています。



①四天王寺大学の公式ホームページにアクセスし、
「在学生・教職員の方へ」をクリックする。

②在学生の方への「IBU.net」のバナー
をクリックする
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IBU.netとは
大学からのお知らせの確認や履修登録などを行う大学生活に必須なサイト

3.授業の受講に必須なサイトにアクセスしてみよう（IBU.net）

IBU.netへアクセス



「ログインID」と「パスワード」を入力し、ログインのボタンをクリック

ログインID：sXXXXXXX（XXXXXXXは学籍番号）

パスワード：初期パスワードは生年月日8桁

IBU.netへのログイン
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3.授業の受講に必須なサイトにアクセスしてみよう（IBU.net）



IBU.netのトップページ

各種マニュアルや
大学からの情報などを確認

授業資料や課題提出、
教員への質問など

教員や大学からのお知らせ、
休講情報など

大学での学びを記録
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3.授業の受講に必須なサイトにアクセスしてみよう（IBU.net）



マニュアル関連

わからないことが出てきたら見てみよう
本日のネットガイダンスの資料もここに掲載します

■授業で使用するIBU.netや
Zoom、Gmailなどのマニュア
ルを整備しています。

■授業以外にもいろいろな資
料が掲載されているので、何
か困ったことがある場合は一
度このページから必要な情報
を探してみて下さい。
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3.授業の受講に必須なサイトにアクセスしてみよう（IBU.net）



学修成果可視化

■成績情報や大学での学修目標を立てて、振り返りを行うための場所
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3.授業の受講に必須なサイトにアクセスしてみよう（IBU.net）



和の精神

■基礎教育科目の「和の精神」で使用

■当年度の目標を立てて学園訓の実践を振り返ります。
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3.授業の受講に必須なサイトにアクセスしてみよう（IBU.net）



授業支援機能

教員名

■授業の資料や課題を受け取ったり、作成したレポートを提出することができます
■授業に関して教員に質問したい時も、ここから行うことができます

24

3.授業の受講に必須なサイトにアクセスしてみよう（IBU.net）



履修登録 ■履修要覧や学部学科のガイダンスの内容を参考
にしながら必要な科目を選択して登録します

■大学での時間割を自分で作成します
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3.授業の受講に必須なサイトにアクセスしてみよう（IBU.net）



お知らせの配信

IBU.netの「お知らせ一覧」
をクリックします。

確認したいお知らせを
クリックします。

大学や教員からのいろいろな案内が届きますので、
必ず定期的に確認して下さい。
（Gmailにも通知メールが送信されます）
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3.授業の受講に必須なサイトにアクセスしてみよう（IBU.net）



添付ファイルはダウンロードして確認します。

● お知らせはGmailにも転送されます（件名は「【IBU.net】お知らせが届きました」）

ただし、添付ファイルはGmailから確認できません

● 必ずIBU.netからお知らせの中身を確認しましょう

お知らせの中身

お知らせの中身

氏名
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3.授業の受講に必須なサイトにアクセスしてみよう（IBU.net）



お知らせのメール転送設定
「転送メールアドレス１」には大学から配布されたGmail

アドレスが登録されています。災害発生時に安否を確認

するためのメールアドレスになっているので変更しない

で下さい。

IBU.netにログインし右肩の自分の氏名

の右にある下向き▼をクリックし「プ

ロフィール設定」を選択します。
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3.授業の受講に必須なサイトにアクセスしてみよう（IBU.net）



お知らせのメール転送設定

「変更完了！」と表示されますが

まだ設定は終わっていません

転送先のアドレスに

下記のメールが届きます。

リンクをクリックして

完了となります。

リンクをクリックする 29

3.授業の受講に必須なサイトにアクセスしてみよう（IBU.net）



Gmailとは
大学から各学生に付与しているメール（s学籍番号@shitennoji.ac.jp）

授業連絡や大学からの連絡を見逃さないように、Gmailの使い方を確認しよう！

例えば授業の補講に関する連絡を見逃すと、欠席になってしまう…！

更にそれが複数回続くと、単位を落としてしまう可能性も…！

（公式HPからアクセスしよう）
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4.大学からの連絡を確実に受け取るための設定をしよう（Gmail）



ログインに必要な情報

メールアドレス：sXXXXXXX@shitennoji.ac.jp（XXXXXXXの部分は学籍番号）

パスワード：初期パスワードは生年月日（西暦＋月＋日の８桁）

メールアドレスは必ず「@shitennoji.ac.jp」まで入力！
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4.大学からの連絡を確実に受け取るための設定をしよう（Gmail）



Gmailアプリを入れよう！

• 授業の連絡、IBU.netのお知らせを確実に見るために、

スマホにGmailアプリをインストールしましょう！

例えば授業の補講に関する連絡を見逃すと、欠席になってしまう…！

更にそれが複数回続くと、単位を落としてしまう可能性も…！

• 皆さんのメールアドレスと、パスワードでログインできます

メールアドレス： sXXXXXXX@shitennoji.ac.jp

パスワード：初期パスワードは生年月日（西暦＋月＋日の８桁）
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4.大学からの連絡を確実に受け取るための設定をしよう（Gmail）



授業で使用するソフトウェア

Teams

Zoom Offce365

Word Excel PowerPoint

オンライン授業の受講に
使用するソフトウェア

レポートの作成などに
使用するソフトウェア

33

5.授業で使用するソフトウェア（ZOOM、Office365）



Zoomのインストール ①リソースをクリックします

②ダウンロードセンターをクリックします 34

5.授業で使用するソフトウェア（ZOOM）
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5.授業で使用するソフトウェア（ZOOM）

①ダウンロードをクリックします

②ダウンロードしたファイルをクリックします
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5.授業で使用するソフトウェア（ZOOM）

インストールが完了するとZOOMの画面が表示されます



Teamsのインストール

②デスクトップ用のアプリをダウンロードをクリックします

③新しいTeamsアプリをダウンロードをクリックします
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5.授業で使用するソフトウェア（Teams）

④Windows（64ビット）用をダウンロードをクリックします

①今すぐダウンロードをクリックします

⑤ダウンロードしたファイルをクリックします
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5.授業で使用するソフトウェア（Teams）

Teamsのインストールをクリックします

インストールが完了するとTeamsの画面が表示されます

※以下のメッセージが表示されインストールできない場合は、MicrosoftStoreのライブラリから

[更新プログラムを取得する]をクリックし、アプリを最新化する

「このアプリパッケージは、アプリインストーラーによるインストールをサポートしていません。特定の制限付

き機能を使用しているためです」



Office製品は大きく分けて以下の2種類

・Web版Office（Office Online）

・インストール版Office

⇒Web版Officeは機能が制限されているため、

授業開始までにインストール版Officeを設定しておいてください。

※パソコン購入時に合わせて購入・設定している場合は改めての設定不要

＜Web版とインストール版の見分け方＞

Web版 インストール版
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5.授業で使用するソフトウェア（Office365）

・Web版は、インターネットを参照するChromeやEdgeなどのブラウザで起動
・機能が制限されているため、インストール版に比べてメニューが少ない

Offce365

Word Excel PowerPoint
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Office365のインストール

四天王寺大学では、在学中はOffice製品を無償で手に入れるこ
とができます！

インストール手順はIBU.netのマニュア
ルページに掲載している「Office365イ
ンストールマニュアル」を参照

5.授業で使用するソフトウェア（Office365）
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Word、Excelの保存先

Office365のWord、Excelの既定の保存先がOneDriveになっており、保存した
ファイルを見失うことがあるため、既定の保存先をパソコン内に変更します

①オプションをクリックします

5.授業で使用するソフトウェア（Office365）

Wordの場合

②保存をクリックします

④OKをクリックします

③既定でコンピューターに保存するにチェックを入れる
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OneDrive同期の解除

Windowsでは既定でパソコンのデスクトップやドキュメントに保存されたデー
タがOneDriveと同期する設定になっているので同期を解除します

②OneDriveアイコンをクリックします

5.授業で使用するソフトウェア（Office365）

③設定をクリックします

③×をクリックして画面を閉じます

①＾をクリックします

④このPCからリンクを解除する
をクリックします

⑤アカウントのリンク解除をクリックします



アドレス http://inweb.shitennoji.ac.jp/inter

■学部学科からの情報や、大学からの情報など、学内での様々な情報を確認できます
■学生広報スタッフ（皆さんの先輩）からも学生の活動に関する情報が届けられます
■ブラウザのお気に入りに登録しておきましょう

学内のWi-Fiに

接続している時にしか

見ることができません！
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6.その他、パソコンの活用に必要な情報を知ろう（学内ホームページ）



4号館地下1階
ラウンジ6号館1階ラウンジ

7号館1階ラウンジ

図書館閲覧室

ラーニングコモンズ

44

6.その他、パソコンの活用に必要な情報を知ろう（充電スポット）
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6.その他、パソコンの活用に必要な情報を知ろう

（ラーニングコモンズ）



この場でアンケート回答お願いします。
なお、本学短期大学より大学へ編入された方は回答していただかなくて構いま
せん。

• 全アンケート回答後は、一番下にある

「送信」ボタンを必ずクリックしてください。

クリックしないと入力値が無効になってしまいます。

IBU.netのお知らせに「新入生アンケート」が届いています。

※最後にクリック
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7.我々に皆さんのことを教えてください（新入生アンケート）



ユーザーID・パスワードの管理は厳重にしてください。

●他人のユーザIDを使用すること

●自己のユーザIDを他人に使用させること

（「他人」とは家族を含んだあなた以外全ての人）

パスワードで使える文字

■８文字以上１３文字以下（長すぎるのも良くない）

■半角英数字と以下の記号が使用できます

/ a ～ z / A ～ Z / 0 ～ 9 / - (ハイフン)/ _ (アンダーバー)/ . (ピリオド)

■英字の大文字・小文字は異なったものとして扱います

過去にはパスワードが漏れ、以下のような問題が起こっています。

●授業で使うファイルがいつの間にか消されていた

●身に憶えのないファイルがたくさん保存されている 47

8.ユーザーID・パスワードについて（パスワード変更）



※編入学生については受験不要

【受験方法】
大学基礎演習などの授業の中で受験しますので、
各学科・専攻・コースの先生方の指示に従い、必ず受験してください。
なお、コンピテンシーテストのみ受験します。
※各自で受験しないようにお願いします。

【ログインID・パスワード】
4月4日（金）に各自のGmail(s+学籍番号@shitennoji.ac.jp)に届きます。

【説明】
説明動画を視聴

https://vimeo.com/678983408

※最初～4:50、7:35～最後を再生
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9.PROGテスト（コンピテンシーテスト）の受験方法について

https://vimeo.com/678983408


「できなかった」、「わからなかった」がある場合

・IBU.netのマニュアルページにネットガイダンス資料を掲載しているので再確認

・３号館１階のラーニングコモンズ内の学生ヘルプデスクへ質問に行く
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10.最後に（ネットガイダンス資料、情報ネットワーク規定など）

学内システムを利用するにあたり、「情報ネッ

トワーク規定」も参照しておいてください。

その他、マニュアルを掲載していますのでわか

らないことがあれば参照してください。

ネットガイダンス資料


